
Инструкция 
для работы ответственного за 

аттестацию в МОУО
при электронном 

документообороте 



Необходима 
регистрация 

на сайте 
ИРО КК

Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 1



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 2

1
Выбор 

раздела

2
Выбор 

подраздела



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 3

1
Ввести имя 

пользователя и 
пароль, 

выданный 
ИРО

2
Зайти в подраздел 
«Ответственным 

МО УО»

Нажать 
Войти



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 4

Выбрать список 
заявлений своего
Муниципального 

образования



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 5

Выбрать ФИО
аттестуемого, 

подавшего 
заявление



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 6

Просмотреть 
заполненное 

заявление

Выбрать вкладку 
«Редактировать»



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 7

Присвоить статус 
заявлению 

(подлинное, дубль, 
ошибочное)



Работа с заявлениями аттестуемых
Шаг 8

После присвоения 
статуса заявлению 
(подлинное, дубль, 

ошибочное)



• Сформировать списки (по предложенной форме) 
педагогических работников, подавших заявления о 
проведении аттестации с данном месяце, представить 
списки в отдел аттестации в период с 15 до 25 числа 
каждого месяца;

• Координировать работу групп специалистов, 
осуществляющих всесторонний анализ 
профессиональной деятельности аттестуемых;

• Получить у руководителей групп специалистов 
заключения по результатам всестороннего анализа 
результатов профессиональной деятельности 
аттестуемых, направить заключения в отдел 
аттестации за 10 дней до заседания аттестационной 
комиссии.



После загрузки форм, 
«Предпросмотра» и «Отправки»

данное заявление считается 
проверенным и готовым для работы 

специалиста-эксперта


