Утверждаю:                       
Заведующая МБДОУ №18
       ________ Д.А. Бирамова 

      
                       План работы аттестационной комиссии по подготовке 
                    педагогических  работников МБДОУ детский сад №18 на 2017-2018 учебный год

	№ п/п
	                       мероприятия
	      Сроки проведения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Подготовительный этап
	

	1
	Составление и утверждение плана работы по подготовке и проведению аттестации педагогических работников
	До 19.04.2018г.
	Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	2
	Создание банка нормативной документации по вопросам аттестации
	До 10.01.2018г
до 01.09.2018г
	Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	3
	Создание банка данных о наличии квалификационных категорий у педагогических работников
	До 10.01.2018г
до 01.09.2018г
	Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. .
	

	4
	Изучение нормативных документов по аттестации педагогическими работниками ( Инструктивное совещание)
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	 Организационный этап

	5
	Индивидуальные консультации по составлению заявлений для прохождения аттестации на квалификационную категорию
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	6
	Прием заявлений педагогических работников
на аттестацию для установления квалификационных категорий
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	7
	Прием представлений руководителя на аттестацию с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	8
	Оформление аттестационных материалов   
в соответствии с установленными требованиями
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	9
	Формирование списка аттестуемых педагогических работников
	До 01.09.2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	10
	Передать список аттестуемых работников представления, заявления ответственному работнику УО
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	11
	Информирование аттестуемых педагогических работников под роспись о дате, месте и времени проведения аттестации не позднее чем за месяц  до ее начала
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	 Установочный этап

	12
	Обновление стенда «Аттестация педагогических работников»
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	13
	Составление и утверждение перспективного графика прохождения курсов повышения квалификации педагогическими работниками ОУ
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	 Основной этап

	14
	Практикум по оформлению документов аттестационного портфолио
	Октябрь- апрель 2017-2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	15
	Круглый стол «Подготовка аттестационного портфолио»
	Октябрь- апрель 2017-2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	16
	Инструктаж для аттестуемых на соответствие занимаемой должности
	Октябрь- апрель 2017-2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	17
	Практикум «Составление конспекта занятия»
	Октябрь- апрель 2017-2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	Заключительный этап

	18
	Внесение коррективов по аттестации работников в базу данных о наличии квалификационных категорий
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	19
	Подготовка итоговой аналитической справки по аттестации педагогических работников в ДОУ
	В течении года
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	

	20
	Подведение итогов и анализ результатов.
Составление мониторинга по аттестации
	Апрель- май 2018г
	 Ответственный работник по аттестации Бирамова Д.А. 
	






 Составил: ответственный по аттестации
 педагогических кадров                                                       Д.А. Бирамова

